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Przedmowa

Rachunkowos¢ jest dyscypling naukowa postrzegang jako trudna i skompli-
kowana. Nie kazda ewidencja jest rachunkowosScia. W zaleznosci od formy
prawnej i wielkoSci jednostki gospodarczej moze istnie¢ obowiazek ewidencji
uproszczonej lub ewidencji rachunkowe;.

Ewidencja uproszczona (zwana ksiegami podatkowymi), jak i ewidencja ra-
chunkowa (zwana ksiggami rachunkowymi) prowadzone s nie tylko na uzytek
urzedu skarbowego, urzedu statystycznego, banku i innych instytucji. Z danych
zawartych w tych ewidencjach moga korzysta¢ rowniez wtasciciele, menedze-
rowie, a nawet konkurenci (jezeli dane sprawozdawcze sa publikowane).

Kazdy rodzaj ewidencji wymaga rzetelnego udokumentowania przepro-
wadzonych operacji gospodarczych. Dokumentacja zrodlowa jest podstawa
biezacej rejestracji operacji, dzigki ktorej mozna ustali¢ wynik finansowy
dziatalnoSci oraz sporzadzi¢ deklaracje podatkowe i inne sprawozdania we-
wnetrzne i zewnetrzne.

W podreczniku wyjas$niono pojecie rachunkowosci — regulowane ustawag
o rachunkowos$ci obowigzujacg od 1995 r. — oraz zasady rachunkowoSci.
W dalszej czeSci opracowania omowiono uklfad bilansu oraz rachunku zyskow
1 strat, zasady funkcjonowania kont bilansowych i wynikowych, a takze pod-
stawy organizacji rachunkowosci, w tym zakfadowy plan kont, inwentaryzacje,
konta syntetyczne i analityczne. Dla podkre§lenia roli dokumentacji Zrodtowej
w tworzeniu rzetelnego obrazu firmy przedstawiono cechy dowodow ksiego-
wych, podstawowe ich rodzaje oraz sposoby poprawiania ewentualnych ble-
dow w zapisach ksiegowych. W kolejnych rozdziatach przedstawiono sposoby
ewidencji:

* Srodkow pieni¢znych i innych aktywow pienigznych,

e rozrachunkow,

* materialow,

* towarow,

* rzeczowych aktywow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
* inwestycji,

e kosztow,
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* produktow pracy,
» kapitatow wilasnych, rezerw i funduszy specjalnych.

Opracowanie konczy rozdzial poswiecony sprawozdawczoSci finansowej,
zasadom jej sporzadzania, badania i zatwierdzania.

Tres¢ publikacji ma charakter uniwersalny, odpowiadajacy wszystkim
formom organizacyjno-prawnym jednostek gospodarczych oraz wszystkim
rodzajom wykonywanej dzialalnoSci.

Zespol autorow pragnal stworzy¢ podrecznik dla studentow bedacy jed-
nocze$nie praktycznym poradnikiem dla poczatkujacych ksiegowych. Opra-
cowanie niniejsze stanowi catos¢ ze Zbiorem zadari z podstaw rachunkowosci,
pracg zbiorowg pod redakcjg K. Winiarskiej, wydang naktadem Wolters Kluwer
Polska.

W ksiazce uwzgledniono zmiany w ustawie o rachunkowosci wchodzace
w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

Kazimiera Winiarska



1

Rachunkowos$¢ jako dyscyplina naukowa

Kazimiera Winiarska

Definicja rachunkowosci

Osoba fizyczna lub prawna, rozpoczynajac dziatalno$¢ gospodarcza, musi si¢
liczy¢ z obowiazkiem prowadzenia ewidencji wymaganej przez przepisy pra-
wa. Prowadzenie ewidencji ma zapewni¢ sprawdzalno$¢ danych udostg¢pnia-
nych jednostkom kontrolnym i jednocze$nie stuzy¢ firmie do podejmowa-
nia decyzji.

Ewidencja gospodarcza moze by¢ uproszczona lub
rozbudowana. Uproszczong ewidencje nazywa si¢ ksie-
gami podatkowymi, a rozbudowang — ksiggami rachun-
kowymi. Zasady obowiazujace przy prowadzeniu ksiag
podatkowych wyznaczaja przepisy podatkowe (prawo  prawo bilansowe
podatkowe), a sposoby prowadzenia ksigg rachunko-
wych okresla prawo bilansowe.

Nie ma absolutnej dowolnoSci w wyborze formy prowadzenia ewidencji.
Wszystkie osoby prawne, niezaleznie od liczby zatrudnionych pracownikdw i typu
wlasnosci (przedsigbiorstwo pafistwowe, spoldzielnia, spotka z ograniczong odpo-
wiedzialnoScia itp.), prowadza ksiggi rachunkowe. Osoby
fizyczne, zaleznie od wielko$ci obrotéw (przychodéw net- ~ UProszezona -

.. . ewidencja (ksiegi
to), prowadza ksiggi podatkowe lub ksiggi rachunkowe. Do podatkowe)
uproszczonej ewidencji (ksiggi podatkowe) zalicza sie:

prawo podatkowe

* Kkarte podatkowa,
 ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych (ryczatt),
* ksigge przychodow i rozchoddw (zasady ogdlne).

Zasady opodatkowania i rozliczania si¢ podmiotow gospodarczych objetych
kartg podatkowg i ryczaltem od przychodow ewidencjonowanych reguluje
ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym
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od niektorych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne (Dz. U. Nr 144,
poz. 930 z p6zn. zm.).

Zryczaltowanym podatkiem w formie karty podatkowe;j

karta podatkowa . ; . . o
zostaly objete nastepujace rodzaje dziatalnosci:

* ustugowa lub wytworczo-ustugowa;

* uslugowa, w zakresie handlu detalicznego zywnoscia, napojami (z wyjatkiem
napojow o zawartosci alkoholu powyzej 1,5%), wyrobami tytoniowymi oraz
kwiatami;

» ustugowa, w zakresie handlu detalicznego artykutami niezywnoSciowymi,
z wyjatkiem handlu paliwami silnikowymi, Srodkami transportu samocho-
dowego, czgSciami i akcesoriami do pojazdow mechanicznych, ciagnikami
rolniczymi i motocyklami oraz z wyjatkiem handlu artykufami niezywno-
Sciowymi objetego koncesjonowaniem;

* gastronomiczna, jesli nie jest prowadzona sprzedaz napojow o zawartosci
alkoholu powyzej 1,5%;

* ustugi transportowe wykonywane przy uzyciu jednego pojazdu;

e ustugi rozrywkowe;

* sprzedaz positkow domowych w mieszkaniach, jeSli nie jest prowadzona
sprzedaz napojow o zawartosci alkoholu powyzej 1,5%;

* wolne zawody polegajace na Swiadczeniu ustug w zakresie ochrony zdrowia
ludzkiego;

* wolne zawody polegajace na Swiadczeniu przez lekarzy weterynarii ustug
weterynaryjnych, w tym rOwniez sprzedaz preparatoOw weterynaryjnych
okreslonych ustawa oraz Polska Klasyfikacja Wyrobow 1 Ustug;

¢ opieka domowa nad dzie¢mi i osobami chorymi;

* ustugi edukacyjne polegajace na udzielaniu lekcji na godziny.

Kartg podatkowa moga by¢ opodatkowane osoby fizyczne i spotki cywilne.
Opodatkowanie w tej formie nie dotyczy 0osOb prawnych i spotek cywilnych,
w ktorych jeden ze wspdlnikow nie jest osoba fizyczng.

Wysokos¢ podatku dochodowego zalezy od zakresu i miejsca wykonywania
dziatalnoSci oraz stanu zatrudnienia. Kwote miesiecznego podatku okreSla
naczelnik urzedu skarbowego w drodze decyzji. Podatek piatny jest do 7 dnia
miesigca za miesiac ubiegly, a za grudzien — w terminie do dnia 28 grudnia
roku podatkowego na rachunek urzedu skarbowego.

Podatek dochodowy w formie karty podatkowej, wynikajacy z decyzji
naczelnika urzgdu skarbowego, obniza si¢ o kwote sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne optacone w roku podatkowym.

Przedsigbiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza objeta karta podatkowa
mogg rozliczac si¢ w tej formie opodatkowania, pod warunkiem ze:
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* zloza wniosek o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowe;j;

* we wniosku zglosza prowadzenie dziatalnos$ci objetej karta podatkowa;

* przy prowadzeniu dziatalnoSci nie korzystaja z ustug osob niezatrudnionych
przez siebie na podstawie umowy o prace oraz z ustug innych przedsigbiorstw
1 zakfadow, chyba ze chodzi o ustugi specjalistyczne;

* nie prowadzg innej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej poza objeta
kartg podatkowa;

* malzonek nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w tym samym zakresie;

* nie wytwarzaja wyrobow opodatkowanych podatkiem akcyzowym.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$¢ opodatkowang w formie karty podatko-
wej sa zwolnieni z obowigzku prowadzenia ksiag, skfadania zeznan podat-
kowych, deklaracji o wysokoSci uzyskanego dochodu oraz wptacania zaliczek
na podatek dochodowy. Podatnicy zatrudniajacy pracownikow prowadza ewi-
dencje zatrudnienia. Wniosek o opodatkowanie w formie karty podatkowej
sklada przedsigbiorca:

* nie pdzniej niz do dnia 20 stycznia roku podatkowego — przy kontynuowaniu
dziatalnosci;

* przed rozpoczeciem dziatalnosci — w przypadku rozpoczecia jej w ciagu
roku.

Opodatkowaniu ryczattem od przychodow ewidencjo-

. .. ryczatt
nowanych podlegaja przychody z pozarolniczej dziatalno- 4 przychodéw
Sci gospodarczej osob fizycznych, spotek cywilnych oséb  ewidencjono-
fizycznych lub spotek jawnych osob fizycznych, jezeli: wanych

1) w roku poprzedzajacym rok podatkowy:
— uzyskaly one przychody z tej dziatalnoSci prowadzonej wytacznie samo-
dzielnie, w wysokoSci nie przekraczajacej rownowartosci 150 000 euro,
— uzyskaly przychody wytacznie z dziatalnosci prowadzonej w formie spotki,
a suma przychodow wspdlnikow spoiki z tej dziatalnosci nie przekroczyta
kwoty 150 000 euro,
2) rozpoczynaja wykonywanie dziatalnoSci w roku podatkowym i nie korzystaja
z opodatkowania w formie karty podatkowej — bez wzgledu na wysokos¢
przychodow.

Kwoty w euro przelicza si¢ na walute polska wedtug Sredniego kursu euro
ogtaszanego przez NBP, obowiazujacego w dniu 1 pazdziernika roku poprze-
dzajacego rok obrotowy.

Pisemne o§wiadczenie o wyborze opodatkowania w formie ryczattu od przy-
chodow ewidencjonowanych za dany rok podatkowy podatnik sktada naczelni-
kowi urzedu skarbowego wtasciwego wedtug miejsca zamieszkania podatnika
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nie pdzniej niz do dnia 20 stycznia roku podatkowego, natomiast podatnik
rozpoczynajacy dziatalnoS$¢ gospodarcza w trakcie roku podatkowego — do dnia
poprzedzajacego dzien rozpoczecia dziatalnoSci, nie pozniej jednak niz w dniu
uzyskania pierwszego przychodu. Jezeli do dnia 20 stycznia roku podatkowego
podatnik nie zglosit likwidacji dziatalnoSci gospodarczej lub nie dokonat wyboru
innej formy opodatkowania, uwaza si¢, ze nadal prowadzi dziatalno$¢ opodatko-
wang w formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych. W przypadku pro-
wadzenia dziatalnoSci w formie spoiki, oswiadczenie sktadaja wszyscy wspOlnicy,
do urzedow skarbowych wedlug miejsc zamieszkania kazdego ze wspolnikow.

Podatnicy oraz spoiki, ktorych wspolnicy sa opodatkowani w formie ryczattu
od przychodéw ewidencjonowanych, sa obowiazani prowadzi¢ odrebnie na
kazdy rok podatkowy ewidencje przychodow, wykaz srodkow trwalych oraz
wartoSci niematerialnych i prawnych, ewidencj¢ wyposazenia oraz posiadac
i przechowywaé dowody zakupu towarow.

Ewidencje oraz dowody, na podstawie ktorych sg dokonywane wpisy do ewi-
dencji, a takze dowody zakupu nalezy przechowywac¢ w miejscu wykonywania
dziatalnoSci, w miejscu siedziby spotki albo w biurze rachunkowym, ktoremu
zostato powierzone prowadzenie ewidencji.

Podatnicy s3 obowiazani za kazdy miesiac oblicza¢ ryczalt od przychodow
iwplacac go na rachunek urzedu skarbowego wedtug miejsca zamieszkania w ter-
minie do 20 dnia nastepnego miesiaca, a za miesigc grudzien —w terminie zloze-
nia zeznania. Podatnicy mogg rozliczac si¢ kwartalnie, jezeli w poprzednim roku
podatkowym ich przychody nie przekroczyly kwoty stanowigcej rownowartos¢
25000 euro. W tym przypadku podatek jest pfatny do dnia 20 nastgpnego miesigca
po uplywie kwartatu, a za ostatni kwartal — w terminie zlozenia zeznania.

Jedli osoba fizyczna w roku poprzedzajacym rok podatkowy prowadzita dzia-
talno$¢ gospodarcza samodzielnie, a takze w formie spoiki cywilnej lub jawnej,
podlega zryczattowanemu podatkowi od przychoddw ewidencjonowanych, pod
warunkiem ze w obu przypadkach przychody z prowadzonej dzialalnoSci nie
przekroczyly wyznaczonej granicy obrotu.

Wysoko$¢ podatku dochodowego zalezy od rodzaju prowadzonej dziatalno-
Sci. Stawki ryczattu wynosza: 20%, 17%, 8,5%, 5,5% lub 3%. Podatek oblicza
sie, mnozac zaewidencjonowane przychody przez odpowiednia stawke podatku.

Podatnicy sa obowiazani ztozy¢ w urzedzie skarbowym zeznanie roczne o wy-
sokosci uzyskanego przychodu, dokonanych odliczeniach i naleznym ryczalcie
od przychodéw ewidencjonowanych do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

) Podatkowa ksigge przychodow i rozchoddw, zgodnie

podatkt:\z/va I:(s('f,g: z obowiazujacymi przepisami (rozporzadzenie Ministra

ip ro‘zlghgdgw Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowa-

dzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow —

Dz. U.Nr 152, poz. 1475 z p6zn. zm.), zobowiazane sa prowadzi¢: osoby fizycz-
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ne, spoiki cywilne osob fizycznych, spoiki jawne osob fizycznych oraz spotki
partnerskie, o ktérych mowa w art. 24a ust. 112 ustawy o podatku dochodowym
od os0b fizycznych, wykonujace pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza, kto-
rych przychod ze sprzedazy w poprzednim roku podatkowym nie przekroczyt
granicy 1 200 000 euro’.

Podatnicy, ktérzy rozpoczynaja prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej
albo w poprzednim roku podatkowym korzystali ze zryczattowanego opo-
datkowania podatkiem dochodowym lub prowadzili ksiegi rachunkowe, sa
obowiazani zawiadomi¢ w formie pisemnej naczelnika wydziatu skarbowego
wlasSciwego wedtug miejsca zamieszkania podatnika o prowadzeniu ksiegi
w terminie 20 dni od dnia jej zalozenia.

Dla ustalenia podatku nalezy obliczy¢ dochod nastepujaco:

1. Przychod.
2. Wysokos¢ kosztow uzyskania przychodow poniesionych w roku podatko-
wym:
a) wartoS¢ spisu z natury na poczatek roku podatkowego,
b) plus wydatki na zakup towaréw handlowych i materiatow,
c¢) plus wydatki na koszty uboczne zakupu,
d) minus warto$¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego,
e) plus kwota pozostalych wydatkow,
f) minuswarto$¢ wynagrodzen w naturze, ujgtych w innych kolumnach ksiggi.
Razem koszty uzyskania przychodow.

3. Ustalenie dochodu osiggni¢tego w roku podatkowym:
a) przychod (pkt 1),
b) minus koszty uzyskania przychodow (pkt 2),
¢) dochod (a-b).

Podatek ustala si¢ zgodnie z tabelg stawek podatkowych. Zaliczki miesigczne
uiszcza si¢ do 20 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Zaliczke za gru-
dzien, w wysokoSci naleznej za listopad, uiszcza si¢ do 20 grudnia (od 2010 r.
do 20 stycznia roku nast¢pnego).

Podatnicy prowadzacy pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza moga wybrac
opodatkowanie metoda liniowa. W tym przypadku sa obowiazani do zlozenia
naczelnikowi wlaSciwego urzedu skarbowego do dnia 20 stycznia roku podat-
kowego pisemnego o$wiadczenia o wyborze tego sposobu opodatkowania,
a jezeli rozpoczynajg prowadzenie dzialalnoSci w trakcie roku podatkowego —
do dnia poprzedzajacego dzien rozpoczecia dziatalnosci, nie pdZniej niz w dniu

! Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), dla ustalenia przychodu dokonuje si¢ przeliczenia euro na zloty
polski wedtug kursu euro obowiazujacego na dziefi 30 wrzeSnia roku poprzedzajacego rok
podatkowy.
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uzyskania pierwszego przychodu. Podatek liczony od dochodow wynosi 19%.
Doch6d mozna pomniejszy¢ o sktadki na ubezpieczenie spoleczne. Dochodow
z pozarolniczej dzialalnoSci gospodarczej opodatkowanej ryczattowo nie taczy
si¢ z dochodami opodatkowanymi na zasadach og6lnych.

Prowadzacy ksiege przychodow i rozchoddw s3 zobowiazani zatozy¢ ewi-
dencj¢ Srodkdw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, a takze
ewidencje wyposazenia.

Podatnicy wyptacajacy innym podatnikom naleznoSci ze stosunku pracy sa
zobowigzani prowadzi¢ indywidualne karty przychodoéw pracownikow.

Nie mozna nazywac ksiag podatkowych rachunkowoscia.

rachunkowosé  Rachunkowo$¢ oznacza prowadzenie ksiag rachun-

kowych w sposob chronologiczny, bardzo doktadnie,

wedlug zasady podwodjnego zapisu. Wtasnie zasada podwdjnego zapisu jest

wyrOznikiem rachunkowoSci. Zasada ta realizuje si¢ nastepujaco — jezeli

dla rejestracji rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami oraz stanu towarow
w magazynie prowadzi si¢ odrebng ewidencje, to:

1) operacja zakupu towardw zostanie zapisana w ewidencji rozrachunkow
z dostawcami (jako powstanie zobowiazania do zaplaty) i ewidencji towa-
row (zwigkszenie stanu zapasow);

2) operacja sprzedazy towarow bedzie ujeta w ewidencji rozrachunkow z od-
biorcami (powstanie nalezno$ci) i w ewidencji towaréw (zmniejszenie stanu
zapasow).

Zasade podwojnego zapisu prezentuje ilustracja 1.1.

llustracja 1.1. Zasada podwdjnego zapisu

Ewidencja Ewidenci Ewidencja
rozrachunkéw —= > wi en,qa - = rozrachunkéw
z dostawcami towarow z odbiorcami

operacja zakupu operacja sprzedazy

Dzi¢ki zasadzie podwojnego zapisu rachunkowos$¢ zyskuje element samo-
kontroli, co utatwia odszukanie biednego zapisu. Gtéwna zaleta tej zasady
jest mozliwos$¢ okresowego ustalenia stanu majatku firmy i Zrodet jego po-
chodzenia.

Rachunkowos$¢ pojawita si¢ w XIV w. w miastach péinocnych Wioch (Wene-
cja, Florencja) jako kolejny etap rozwoju ksiggowoSci kupieckiej i bankierskie;j.
Pierwsze opracowania naukowe na ten temat powstaly w XV w. W 1458 r.
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Benedetto Cotrugli napisat ksiazke O handlu i kupcu doskonalym, aw 1573 r.
Luca Pacioli wydat drukiem Zasady arytmetyki, geometrii, proporcji i proporcjo-
nalnosci>. W dziele tym przedstawil zasady podwdjnego zapisu, sporzadzania
inwentaryzacji, rachunku zyskOw i strat, zestawienia obrotéw i sald oraz bilansu.
Luca Paciolego nazywa si¢ ojcem rachunkowosci.

Gtowne zasady rachunkowosci z tamtego okresu przetrwaly do czasow
obecnych. Dzisiaj tez sporzadza si¢ inwentaryzacje, bilans, rachunek zyskow
i strat oraz stosuje si¢ zasade podwojnego zapisu. Zasady pozostaly niezmienne
w r0znych typach wiasnosci i technikach ewidencji.

W ciagu ostatnich kilkunastu lat rachunkowos¢ pod-
lega procesowi harmonizacji w skali Unii Europejskie;j
i standaryzacji w skali Swiata. Wazna role¢ w harmonizacji
rachunkowosci odgrywaja dyrektywy Unii Europejskiej
i Migdzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF) opraco-
wane przez Rade Miedzynarodowych Standardow Rachunkowosci, nazywane
uprzednio Migdzynarodowymi Standardami Rachunkowos$ci (MSR). Pod
nazwa MSR nalezy rozumie¢ dotychczasowe MSR i nowe MSSFE.

W literaturze wystepuja rozne definicje rachunko-
wosci. Wedtug Malej encyklopedii rachunkowosci® ,ra-
chunkowosc¢ jest SciSle okreslonym systemem jednostko-
wej ewidencji gospodarczej. Opiera si¢ na zastosowaniu specyficznych metod
postrzegania rzeczywistosci w celu ujecia w pieniadzu stanu i ruchu Srodkow
gospodarczych powierzonych jednostkom gospodarczym, jak rowniez przebiegu
1 wynikow procesow gospodarczych odbywajacych si¢ w tych jednostkach”.

W encyklopedii wystepuje rowniez druga definicja rachunkowosci: ,,Rachun-
kowos¢ jest systemem ewidencji, a wigc catoSciowym, uporzadkowanym ukta-
dem metod, zasad i regut sformutowanych przez teorie. Od momentu powstania
rachunkowosci dokonywane w jej ramach pomiar, rejestracja, grupowanie, pre-
zentacja i interpretacja okreslonych zjawisk gospodarczych sg zwigzane z indy-
widualnym podmiotem gospodarujacym, a wiec z jednostkg wyodrebniona pod
wzgledem organizacyjnym i majatkowym z catosci gospodarki narodowe;j”.

A. Jarugowa stwierdza, ze ,,jako nauka stosowana, rachunkowos¢ nastawio-
na jest bezposSrednio na cel praktyczny, a wigc pomiar przeplywu i przyrostu
wartoSci (majatku) przyporzadkowanego do podmiotdéw makro- i mikroeko-
nomicznych w celu utatwienia dokonywania wyboréw (decyzji) oraz rozliczania
z ekonomicznej i spotecznej efektywnosci™.

harmonizacja

standaryzacja

definicje
rachunkowosci

2 L. Pacioli, Tractatus XI de Computis et Scripturis Summa de Arithmetica, Geometria, Pro-
partioni et Proportionalita, Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce, Warszawa 2007.

3 Mala encyklopedia rachunkowosci, pod red. S. Skrzywana, PWE, Warszawa 1971, s. 657—
658.

4 Wspotczesne problemy rachunkowosci, pod red. A. Jarugowej, PWE, Warszawa 1991, s. 13.
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Rachunkowo$¢ wedtug E. Burzym to ,,uniwersalny, elastyczny, przedmiotowy
system informacyjno-kontrolny, zdeterminowany metodg bilansowa, ktdra jest
nierozerwalnie z nim zwigzana metodg poznawcza, umozliwiajacg tworzenie
liczbowego obrazu powstawania, podziatu i przeptywu wartosci oraz wynikaja-
cych stad rozrachunkéw miedzy podmiotami gospodarczymi™.

K. Sawicki definiuje rachunkowos$¢ nastepujaco: ,,Przez pojecie rachunko-
wosci rozumie si¢ caloSciowy, zwarty system ciggtego oraz systematycznego
gromadzenia i przetwarzania danych oraz prezentacji informacji ekonomiczno-
-finansowych. W rachunkowosci wykorzystuje si¢ okreslone metody, reguly po-
stepowania, urzadzenia ewidencyjne i Srodki techniczne umozliwiajace rejestra-
cje stanu i zmian majatku jednostki, Zrodet jego finansowania (pochodzenia),
dokonywanych operacji gospodarczych i wynikow dziatalnoSci™.

Organizacje migdzynarodowe interpretuja rachunkowos¢ jako ,,dostarcza-
nie informacji o pozycji finansowej, dokonaniach i zmianach w tej pozycji, ktore
to informacje sg uzyteczne dla szerokiego grona potencjalnych uzytkownikoéw
do podejmowania przez nich decyzji ekonomicznych™’.

Podsumowujac, rachunkowo$¢ mozna zdefiniowa¢ jako nauke praktyczna,
ktora przy uzyciu wiasnych metod badawczych tworzy materiat liczbowy uzytecz-
ny w zarzadzaniu firma i sporzadzaniu sprawozdan dla odbiorcow zewnetrznych
i wewnetrznych.

cechy  Rachunkowo§¢ jest naukg stosowang (praktyczng); wy-
rachunkowosci rézZniajg ja nastepujace cechy:

1) wyrazanie wszystkich proceséw gospodarczych w mierniku pieni¢znym, po-
zwalajacym sprowadzic€ je do wspdlnego mianownika;

2) dokonywanie rejestracji procesow gospodarczych wylacznie na podstawie
dokumentdw zrodtowych, stwierdzajacych fakt wystapienia operacji gospo-
darczej;

3) stosowanie do rejestracji specyficznych urzadzen ksiggowych — podstawo-
wym urzadzeniem jest konto;

4) okreslenie przekrojow informacji o dziatalnosci gospodarczej jednostki
przez opracowanie zaktadowego planu kont;

5) stosowanie do rejestracji operacji gospodarczych na kontach zasady po-
dwojnego zapisu;

6) zachowanie ciagltosci rejestracji operacji w kolejnych latach kontynua-
cji dziatalnoSci jednostki dzigki stosowaniu metody ,,0d bilansu do bilansu”;

5 E. Burzym, Rachunkowos¢ przedsigbiorstw i instytucji, PWE, Warszawa 1980, s. 13.

¢ Podstawy rachunkowosci, pod red. K. Sawickiego, PWE, Warszawa 2009, s. 14.

7 1ASC, Framework for the Preparation and Presentation of Financial Statements, London
1989.
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7) potwierdzanie wiarygodnoSci rejestracji operacji gospodarczych i standw
finansowo-majatkowych poprzez inwentaryzacje; w razie wystapienia roznic
migdzy stanem rzeczywistym i ewidencyjnym dokonuje si¢ korekty stanu
ewidencyjnego.

Rachunkowos¢ pelni wazng role w dziatalnosci jed-
nostki gospodarczej. Do podstawowych funkcji rachun-
kowosci zalicza sie:

funkcje
rachunkowosci

* dostarczanie kierownictwu jednostki liczbowych informacji niezbednych
do podejmowania Swiadomych decyzji i planowania przysztych dziatan;

* umozliwienie kontroli dzialalnoSci i sytuacji majatkowej jednostki w celu
ustalenia stopnia realizacji zadaf planowych i ochrony mienia spotecznego
lub prywatnego;

* tworzenie podstaw liczbowych do analizy dziatalnosci;

* gromadzenie danych na potrzeby makroekonomiczne;

» ulatwienie sporzadzania deklaracji podatkowych;

* tworzenie materialu dowodowego w procesach sadowych.

Ustawa o rachunkowosci

W Polsce podstawowym aktem prawnym regulujacym prowadzenie rachunkowosci
jest ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (u.o.r.).

Ustawa o rachunkowosci zawiera 13 rozdzialow, 86 artykutow i 3 zataczniki.
Poszczegolne rozdzialy reguluja nastgpujace zagadnienia:

rozdziat 1 - Przepisy og0lne,

rozdzial 2 - Prowadzenie ksigg rachunkowych,

rozdzial 3 - Inwentaryzacja,

rozdzial 4 - Woycena aktywow i pasywdw oraz ustalenie wyniku finansowego,

rozdzial 4a — Yaczenie si¢ spotek,

rozdzial 5 - Sprawozdania finansowe jednostki,

rozdzial 6 — Skonsolidowane sprawozdania finansowe grupy kapitalowe;j,

rozdzial 7 - Badanie, skfadanie do wiasciwego rejestru sadowego, udostep-
nianie i ogtaszanie sprawozdan finansowych?,

rozdziat § - Ochrona danych,

rozdziat 8a — Ustugowe prowadzenie ksigg rachunkowych,

rozdziat9 - Odpowiedzialnos¢ karna,

rozdziat 10
rozdziat 11

Przepisy szczegOlne i przejSciowe,
Zmiany w przepisach obowiazujacych, przepisy koncowe.

8 W brzmieniu obowiazujacym od 1 stycznia 2013 r.
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W ustawie zawarto ponadto delegacje¢ dla ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych, upowazniajaca go do okreslenia, w drodze rozporza-
dzen, szczego6lnych zasad rachunkowosci dla okreslonych kategorii podmiotow.
Wydajac te rozporzadzenia, minister zasi¢ga opinii wskazanych w ustawie
0sob, np. Przewodniczacego Komisji Papierow Wartosciowych i Gield, przy
okreslaniu szczegolnych zasad rachunkowosci funduszy inwestycyjnych.

Jezeli jakie§ kwestie budzace watpliwosci nie zostang wyjasnione w rozpo-
rzadzeniach ministra wlaSciwego do spraw finansow publicznych, jednostka
moze stosowac krajowe standardy rachunkowosci wydane przez uprawniony
Komitet Standardow Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego stan-
dardu krajowego mozna stosowa¢ Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci
(MSR), Migdzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF)
(art. 10 ust. 3u.0.r.). Jednostki sporzadzajace sprawozdanie finansowe zgodnie
z MSR, MSSF oraz zwigzanymi z nimi interpretacjami ogtoszonymi w formie
rozporzadzen Komisji Europejskiej, zwanymi dalej MSR, stosuja przepisy ustawy
o rachunkowosci w zakresie nieuregulowanym przez MSR (art. 2 ust. 3 u.o.r.).

Przepisy ustawy o rachunkowosci stosuje si¢ do majgcych siedzibe lub miej-
sce sprawowania zarzadu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) spdétek handlowych (osobowych i kapitalowych, w tym rowniez w organi-
zacji) oraz spdtek cywilnych, z zastrzezeniem pkt 2, a takze innych oso6b
prawnych, z wyjatkiem Skarbu Panstwa i Narodowego Banku Polskiego;

2) os0b fizycznych, spolek cywilnych osob fizycznych, spotek jawnych osob
fizycznych, spotek partnerskich oraz spoidzielni socjalnych, jezeli ich przy-
chody netto ze sprzedazy towarow, produktow i operacji finansowych za po-
przedni rok obrotowy wyniosly co najmniej rownowartoS¢ w walucie polskiej
1 200 000 euro;

3) jednostek organizacyjnych dziatajacych na podstawie Prawa bankowego,
przepisOw o obrocie papierami warto$ciowymi i funduszach powierni-
czych, przepisdw o funduszach inwestycyjnych, przepisow o dziatalnoSci
ubezpieczeniowej lub przepisdéw o organizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych, bez wzgledu na wielkoS¢ przychodow;

4) gmin, powiatow, wojewOdztw i ich zwiazkow, a takze panstwowych, gmin-
nych, powiatowych i wojewddzkich jednostek budzetowych, gminnych,
powiatowych i wojewodzkich zaktaddéw budzetowych oraz pafistwowych
funduszy celowych;

5) jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, z wyjatkiem
spotek, o ktorych mowa w pkt 11 2;

6) osoOb zagranicznych, oddziatow i przedstawicielstw przedsigbiorstw zagranicz-
nych, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej;

7) jednostek niewymienionych w pkt 1-6, jezeli otrzymuja one na realizacje
zadan zleconych dotacje lub subwencje z budzetu panstwa, budzetdw jed-
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nostek samorzadu terytorialnego lub funduszow celowych — od poczatku
roku obrotowego, w ktorym dotacje lub subwencje zostaly im przyznane.

Osoby fizyczne, spotki cywilne osob fizycznych,
spoOtki jawne 0sOb fizycznych oraz spoiki partnerskie el A A
moga stosowac zasady rachunkowosci okreslone ustawa spofki cywilne

osob fizycznych,
rowniez od poczatku roku obrotowego, jezeli ich przy- — spétki jawne
chody netto ze sprzedazy towaréw, produktow i operacji ~ 0s6b fizyczaych
finansowych za poprzedni rok obrotowy sa nizsze niz %' AL
rownowarto$¢ w walucie polskiej 1200 000 euro. W tym partnerskie
przypadku osoby fizyczne lub wspOlnicy spolek, przed rozpoczg¢ciem roku obro-
towego, sa obowiazani do zawiadomienia o tym naczelnika urzedu skarbowego,
wlasciwego w sprawach opodatkowania podatkiem dochodowym.

Przy przeliczaniu przychoddw netto, zobowigzujacych osoby fizyczne oraz
spolki cywilne i jawne osob fizycznych oraz spotki partnerskie do prowadzenia
ksiag rachunkowych, stosuje si¢ kurs NBP z 30 wrzesnia ubiegtego roku (art. 3
ust. 3). Przeliczanie euro na walute polska w innych przypadkach nastepuje
wedtug kursu NBP ogloszonego na dzien bilansowy (art. 3 ust. 2).

Spotki handlowe (osobowe i kapitalowe, w tym rOwniez w organizacji), to
spotki wymienione w ustawie z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. — Kodeks spotek handlo-
wych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 z pdzn. zm.), obowiazujacej od 1 stycznia 2001 r.:

osoby fizyczne,

1) spotki osobowe:
— spotka jawna, spétki handlowe
— spotka partnerska,
— spolka komandytowa,
— spotka komandytowo-akcyjna.

2) spoiki kapitatowe:
— spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia (spotka z 0.0.),
— spotka akeyjna.

Spotki cywilne moga miec¢ za wspolnikow osoby
fizyczne lub osoby prawne. Jezeli chociaz jeden ze  spétki cywilne
wspOlnikow jest osoba prawna, spotka cywilna stosuje
ksiegi rachunkowe, niezaleznie od wielkosci przychoddw netto.

Przepisy ustawy o rachunkowosci stosuja takze banki, przedsigbiorstwa ma-
klerskie, fundusze powiernicze, fundusze inwestycyjne, zaktady ubezpieczen,
fundusze emerytalne, jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych,
zagraniczne osoby fizyczne i prawne prowadzace na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej dziatalno$¢, jednostki, ktdre otrzymuja na realizacje zadan
zleconych dotacje lub subwencje z budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego lub funduszéw celowych. Wymienione podmioty
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gospodarcze dysponuja Srodkami powierzonymi przez klientow lub Skarb
Panstwa i dlatego ich ewidencja powinna by¢ szczegotowa.

jednostki
organizacyjne
niemajace
osobowosci
prawnej

ksiegi rachunkowe

1) dziennik,
2) ksiege gtowna,

Jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej
nie sg osobami fizycznymi. Posiadajg utomng osobo-
wos$¢ prawng. Do tej grupy jednostek zalicza si¢ m.in.
przedstawicielstwa osob zagranicznych w Polsce, rady
rodzicOw w szkotach, Lasy Pafistwowe.

Na ksiegi rachunkowe sktadaja si¢ zbiory zapisoéw ksie-
gowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore tworza
(art. 13 ust. 1):

3) ksiegi pomocnicze,
4) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomoc-

niczych,

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Zakres ksiag rachunkowych przedstawia ilustracja 1.2.

llustracja 1.2. Zakres ksiag rachunkowych

Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywéw
(inwentarz)

Udokumentowana operacja gospodarcza

Dziennik

/N

Ksiega gtéwna Ksiegi pomocnicze

| |

Zestawienie obrotow Zestawienie sald kont
i sald kont ksiegi gtéwnej ksigg pomocniczych
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Do ksiag rachunkowych mozna wprowadzi¢ wylacznie operacje wiasci-
wie udokumentowane, sprawdzone i zakwalifikowane do ujecia w ksiegach.
Udokumentowane operacje sa w pierwszej kolejnoSci
rejestrowane w dzienniku. Dziennik zawiera chronolo- ~ dziennik
giczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku powinny by¢ kolejno numerowane,
a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob ciagly. Sposob dokonywania zapisow
w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzo-
nymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Na ksiege gtowna skiadaja sie konta syntetyczne, na ktOrych ksieguje sie
operacje zarejestrowane uprzednio lub rownolegle w dzienniku. Zapisu na
kontach syntetycznych dokonuje si¢ zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu, w kolejnoSci chronologiczne;.

Ksiggi pomocnicze tworza konta analityczne, bedace  ksiegi pomocnicze
uszczegOtowieniem zapisOw na kontach ksiegi glowne;.

Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag,
kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodnionych
z zapisami na kontach ksiegi gtowne;j.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi giéwnej spo-
rzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego,
ale nie rzadziej niz na koniec miesigca. Zestawienia sald
wszystkich ksiagg pomocniczych wykonuje si¢ co najmniej na dziefi zamknigcia
ksigg rachunkowych. Na dzien inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ zestawienie
sald inwentaryzowanych sktadnikow aktywow.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej powinno by¢ uzgadniane z zapi-
sami w dzienniku. Zapisy w dzienniku powinny by¢ powiazane z zapisami na
kontach ksiegi gtownej w sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie.

Wykaz sktadnikow aktywdw i pasywOw (inwentarz),

potwierdzony ich inwentaryzacja, sporzadzaja jednostki,  inwentarz
ktore uprzednio nie prowadzily ksiagg rachunkowych.
W pozostatych jednostkach role inwentarza spetnia zestawienie obrotow i sald
kont ksiggi gtownej oraz zestawienie sald kont ksiag pomocniczych, sporza-
dzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych za ubiegly rok obrotowy. Na
podstawie informacji z inwentarza rozpoczyna si¢ ewidencje w nowym roku
obrotowym.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtgdnie, spraw-
dzalnie i biezaco (art. 24 ust. 1). Warunki, jakie powinny spelniac ksiegi, opisane
zostaly w tabeli 1.1.

ksiega gtéwna

zestawienie
obrotow i sald
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Tabela 1.1. Warunki, jakie powinny spetnia¢ ksiggi rachunkowe

Warunki Opis
Rzetelno$¢ Zapisy w ksiegach odzwierciedlajg stan rzeczywisty.
Bezbtednos¢ Do ksigg wprowadzono wszystkie kompletne i poprawne dowody ksigegowe zakwa-

lifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu, zapewniono ciagfo$¢ zapiséw oraz
bezbtedne dziatanie stosowanych procedur obliczeniowych.

Sprawdzalno$é Ksiggi umozliwiajg stwierdzenie poprawnos$ci dokonanych w nich zapiséw, stanéw
(sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Biezace prowadzenie Pochodzace z ksigg informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatko-
wych, oraz dokonanie rozliczen finansowych. Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwnej sg sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rza-
dziej jednak niz na koniec miesigca, w terminach umozliwiajgcych rozliczenia podatkowe
i finansowe, a za rok obrotowy — nie pézniej niz do 85. dnia po dniu bilansowym. Obrét
gotdwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrét detaliczny i w gastronomii nastepuja
w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.

Zasady rachunkowosci

Ogolne zasady rachunkowosci sg okreSlone w dyrektywach Unii Europejskiej,
w Miedzynarodowych Standardach Rachunkowosci i w przepisach prawnych
poszczegdlnych krajow. Zasady krajowe nie powinny odbiegac od zasad migdzy-
narodowych, co wynika z powstania firm migdzynarodowych, migdzynarodowego
rynku kapitatowego i koniecznoSci uzyskania pordwnywalnoSci prezentowanych
informacji oraz jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowe;j.

W ustawie o rachunkowosci zostaly uwzglednione zasady okreslone w dyrek-
tywach i migdzynarodowych standardach (zasady nadrzedne). Niektore z nich
wymieniono wprost, uzasadniajac je w sposdb przedstawiony w tabeli 1.2.

Tabela 1.2. Zasady rachunkowosci

Artykut o
Zasada u stZwy Tresé
Wiernego art. 4 Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
obrazu ust. 2 i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich tre$cig ekonomiczna.
Istotnosci art. 4 Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowac
ust. 4 uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego. Okreslajac zasady
art. 8 (polityke) rachunkowosci, nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci
ust. 1 wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu zasady ostroznosci, o ktdrej
mowa w art. 7.
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Ciggtosci

art. 5
ust. 1

art. 8
ust. 2

Przyjete zasady (polityke) rachunkowos$ci nalezy stosowaé w sposéb ciagty,
dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, wyceny aktywéw i pasywéw, w tym takze dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego
i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajace byty poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien
ich zamknigcia stany aktywéw i pasywdéw nalezy uja¢ w tej samej wysokosci,
w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiegach rachunkowych. W celu rzetelnego
i jasnego przedstawienia sytuacji jednostka moze, ze skutkiem od pierwszego
dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas
stosowane rozwigzania na inne, przewidziane ustawg. Zmiana dotychczas
stosowanych rozwigzan wymaga réwniez okreslenia w informacji dodatkowej
wplywu tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami
prawa, jezeli zostaly one sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze rozwigzania
ulegty zmianie. W przypadku takim nalezy w sprawozdaniu finansowym jednostki
za rok obrotowy, w ktérym zmiany te nastapity, podaé przyczyny tych zmian,
okresli¢ liczhowo ich wptyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalno$é
danych sprawozdania finansowego dotyczacych roku poprzedzajgcego rok
obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

Kontynuacji
dziafania

art. 5
ust. 2

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje sig zatozenie,
ze jednostka bedzie kontynuowata w dajacej sig przewidzie¢ przysziosci dziatalno$¢
w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub
upadtosci, chyba ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. Ustalajac
zdolno$¢ jednostki do kontynuowania dziatalno$ci, kierownik jednostki uwzglednia
wszystkie informacje dostepne na dzie sporzadzenia sprawozdania finansowego,
dotyczace dajacej sie przewidzie¢ przysztosci, obejmujgcej okres nie krétszy niz
jeden rok od dnia bilansowego.

Memoriatu

art. 6
ust. 1

W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggniete, przypadajace
na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty, zwigzane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Wspodtmiernosci
kosztow
i przychodéw

art. 6
ust. 2

Dla zapewnienia wspétmierno$ci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do
aktywoéw lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego beda zaliczane koszty
lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres
sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione.

Ostroznosci

art. 7
ust. 1i2

Poszczegdlne sktadniki aktywdw i pasywdéw wycenia sig, stosujac rzeczywiscie

poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady

ostroznosci.

W tym celu nalezy w wyniku finansowym uwzglednic:

— zmniejszenia warto$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywéw, w tym
réwniez dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

— wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

— wszystkie poniesione pozostale koszty operacyijne i straty nadzwyczajne,

— rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Wymienione zdarzenia nalezy uwzglednic¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione

migdzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamknigcie

ksiag rachunkowych.

Zakazu
kompensaty

art. 7
ust. 3

Warto$¢ poszczegdinych sktadnikéw aktywdw i pasywow, przychoddw i zwiaza-
nych z nimi kosztow, jak tez zyskéw i strat nadzwyczajnych, ustala sig oddzielnie. Nie
mozna kompensowac ze soba wartosci réznych co do rodzaju aktywdw i pasywow,
przychodéw i kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych.
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Pytania i zadania kontrolne

NS

e

Wymien rodzaje ewidencji dziatalnoSci gospodarcze;j.

Osoby fizyczne a osoby prawne — podaj roznice w prowadzeniu ewidencji.
Kto moze rozliczac si¢ karta podatkowa?

Jakie obowiazki ewidencyjne wynikaja z ryczattu od przychodow ewiden-
cjonowanych?

Jakie dodatkowe ewidencje prowadzi si¢ przy ksiedze przychodow i roz-
chodow?

Ksiegi podatkowe a ksiggi rachunkowe — przedstaw rdznice.

Wyjasnij istote zasady podwdjnego zapisu.

Przedstaw histori¢ rachunkowosci i jej definicje.

Podaj podstawy prawne funkcjonowania rachunkowosci w Polsce.
Okresl zakres przedmiotowy ustawy o rachunkowoSci.

. Okresdl zakres podmiotowy ustawy o rachunkowoSci.

Opisz strukture ksiagg rachunkowych.

. Wymien zasady rachunkowosci.
. Przedstaw interpretacje zasady materiatowe;.
. Podaj definicje¢ zasady wiernego obrazu.

W czym realizuje si¢ zasada ciagtosci?
Co oznacza zasada kontynuacji dziatania?

. Jak nalezy rozumie¢ zasade ostroznosci?
. Przedstaw definicj¢ zasady zakazu kompensaty.
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Dokumentacja operacji gospodarczych

Kazimiera Winiarska

Pojecie operacji gospodarczej

Operacja gospodarcza jest faktem, zdarzeniem, zjawis-
kiem, ktore podlega zapisaniu w ksiegach rachunko-
wych, poniewaz zawsze wywiera wplyw na majatek
1 zrodla finansowania firmy. Operacja gospodarcza tylko w szczegOlnych
przypadkach odpowiada pojeciu ,,transakcja”. Transakcja sprzedazy sktada sie
z dwdch operacji, tj. wydania produktu (towaru) i uzyskania przychodu, po-
twierdzonego wystawieniem faktury. NiektOre transakcje nie beda operacja.
Nie bedzie nig np. zawarcie umowy o wykonanie robdt, poniewaz w tym mo-
mencie nie ma wplywu na stan majatku i Zrodla finansowania firmy.

Kazda operacja gospodarcza musi by¢ potwierdzona dokumentem. Wigkszos¢
operacji jest dokumentowana dowodem Zrodlowym w postaci np. faktury, listy
plac, asygnaty kasowej, dowodu magazynowego. Niektdre operacje sg potwier-
dzone poleceniem ksiggowania (PK), gdy brak innej mozliwos$ci udokumen-
towania, np. otwarcie lub zamkniecie kont, rozliczenie kosztow, poprawianie
btedow w ksiegowaniu.

Operacje gospodarcze moga by¢ pojedyncze i zlozone.

Operacja pojedyncza odpowiada zdarzeniom o jednolitej ~ Operacja

strukturze, np. jednorazowe podjecie gotdwki z rachunku L e
bankowego na podstawie czeku. Operacja zlozona po-  gperacja ztozona
wstaje przez potaczenie zdarzen podobnych, dokonane

w celu ograniczenia zapisoOw ksiggowych, np. rozchody materialow z magazynu
w pewnym czasie na rozne cele. Ksiggowanie zmniejszenia stanu materiatow moze
by¢ wykonane zbiorczo (jednorazowo), ale obcigzenie miejsc zuzycia materialow
musi by¢ ksiggowane oddzielnie. Zdarzenia moga by¢ taczone wedtug rdéznych
kryteriow, np. chronologii, zakladowego planu kont, form ewidencji. Ziozone
operacje gospodarcze s3 podstawa dokonania kilku zapisow ksiggowych.

operacja
gospodarcza
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Przyktad 2.1

Ktore z ponizszych zdarzen sg operacjami gospodarczymi i czy sa one proste, czy
ztozone?

Wyplacono wynagrodzenia pracownikom.

W liscie ptac dokonano potracen z roznych tytutdw.

Zaksiggowano zestawienie dowodéw Rw na pobrane z magazynu materialy za bm.
Ztozono zamoéwienie na dostawe towarow.

Podpisano umowe z pracownikiem na uzywanie samochodu prywatnego do celow
stuzbowych.

Sporzadzono protokoét reklamacyjny na wykonanie ustugi.

7. Wystawiono fakture korygujaca z tytulu uznania reklamacji ustug.

RARE i S

&

Rozwigzanie

Sposrdd wymienionych zdarzen operacjami gospodarczymi bedg poz. 1, 2, 3, 7. Ope-
racje proste to poz. 1 i 7. Operacje ztozone to poz. 21 3.

Zdarzenia 4, 5, 6 nie sa operacjami gospodarczymi, mimo udokumentowania,
poniewaz nie powodujg w tym momencie zmian w stanie majatku i Zrodiach jego
pochodzenia.

Cechy prawidtowego dokumentu zrédtowego

Dokumentacja Zrodiowa wyraza przebieg lub skutek zle-
conych albo dokonanych operacji gospodarczych. Istota
dokumentacji jest obserwacja, pomiar i utrwalenie na
piSmie operacji. Sporzadzenie dokumentacji Zzrodlowej jest podstawg zarzadza-
nia i kontroli, szczegOlnie z punktu widzenia legalnosci i celowosci dokonanych
operacji gospodarczych. Stanowi podstawe dochodzenia praw i udowadniania
dopetnienia obowiazkoéw oraz uzasadnienia dokonania zapisow ksiggowych.

Operacje gospodarcze wymagaja udokumentowania. W tabeli 2.1. zostaly
wymienione niezbedne elementy, jakie musza zawiera¢ dowody ksiggowe, aby
sprosta¢ wymogom ustawy o rachunkowosci.

Numer identyfikujacy dowod jest zwykle konsekwencja przyjetego przez
jednostke systemu numeracji z podzialem na grupy rodzajowe, przedmioto-
we 1 organizacyjne. Numer powinien identyfikowa¢ konkretny dowod. Nie
powinny wystepowac dwa (lub wigcej) dowody o tym samym numerze (art. 21
ust. 1 v.o.r.).

dokumentacja
zrédtowa
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Tabela 2.1. Cechy dowodéw ksiegowych

Okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego

Okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej

Opis operacji gospodarczej oraz jej warto$¢

Data dokonania operacji gospodarczej

Podpis wystawcy dowodu ksiggowego oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skiadniki aktywoéw

Stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w tych ksiggach (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania

Okreslenie wartoSci na dowodzie moze by¢ pominigte,
jesliw toku przetwarzania w rachunkowosci danych wyra- ~ dowaéd ksiggowy
zonych w jednostkach naturalnych nastgpuje ich wycena,
potwierdzona stosownym wydrukiem. Taka sytuacja bedzie miata miejsce, gdy
rozchdd materialéw nastgpuje wedtug metody Srednich cen wazonych, a oso-
ba wystawiajaca dokument Rw, okreslajaca tylko nazwe i ilo$¢ sktadnika, nie
zna jego Sredniej wartoSci. Dowod ksiggowy, w ktérym wartoS¢ jest wyrazona
w walucie obcej, powinien zawierac jej przeliczenie na walute polska wedtug
kursu z dnia poprzedzajacego dzien przeprowadzenia operacji gospodarczej.
Wynik przeliczenia powinien by¢ zamieszczony bezpoSrednio na dowodzie,
chyba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie
walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia jest potwierdzone
odpowiednim wydrukiem.

Jezeli dowod ksiegowy nie dokumentuje przekazania lub przejecia sktadni-
ka majatkowego, przeniesienia prawa wlasnosci lub uzytkowania wieczystego
gruntu albo nie jest dowodem zastepczym, to podpisy 0sob na tym dowodzie
moga by¢ zastapione znakami zapewniajacymi ustalenie tych osob. Czesto
uzywa si¢ inicjalow. Podpisy na dokumentach ubezpieczenia i emitowanych
papierach wartosciowych moga by¢ odtworzone mechanicznie.

Wedlug ustawy o rachunkowosci dowod ksiggowy powinien by¢ rzetelny,
to znaczy zgodny z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuje, kompletny, zawierajacy co najmniej dane wymienione powyzej
oraz wolny od bledow rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie
w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek.

Przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054) i zawarte tam sankcje wymusity
zwracanie wickszej uwagi na formalne wymogi dowodu ksiegowego, gdyz wy-
mogi ustawy o VAT sa dalej idace. W Swietle przepiséw ustawy o podatku od
towardow i ustug zniesiono obowiazek podpisania faktury VAT przez odbiorce
zaréwno dobr materialnych, jak i niematerialnych (ustug). Natomiast ustawa
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o rachunkowosci obligatoryjnie nakazuje podpisanie dokumentu przez wystaw-
ce oraz osobeg, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki majatkowe, co
dotyczy np. wplat lub wyptat z kasy, odbioru towaru z magazynu (nie dotyczy
zakupu gotowkowego).

Dowody bedace podstawag zapisow w ksiggach rachunkowych mozna po-
dzieli¢ wedlug kryteriow przedstawionych w tabeli 2.2.

Tabela 2.2. Klasyfikacja dowoddw ksiegowych

Kryterium Podziat
Wystawca dokumentu obce
wiasne
Sposéb ewidencji pierwotne (zrédtowe)

wtérne (zbiorcze)

Obowigzek ksiggowania podlegajace ksiggowaniu
niepodlegajgce ksiggowaniu

Zawarto$¢ informacyjna i przeznaczenie dyspozycyjne
wykonawcze
dyspozycyjno-wykonawcze

Funkcje dokumentu zbiorcze
korygujace
zastepcze
rozliczeniowe

Rodzaj dokumentowanych operacji dowody magazynowe dotyczace obrotu zapasami
dowody obrotu $rodkami trwatymi

dowody rozrachunkéw z pracownikami

dowody rozrachunkowe

dowody obrotu $rodkami pienigznymi

dowody nieodzwierciedlajgce operacji gospodarczych

Chronologia wystawiania dokumenty wystawiane przed dokonaniem
operacji gospodarczych

dokumenty wystawiane w trakcie dokonywania
operacji gospodarczych

dokumenty wystawiane w okreslonym czasie
po dokonaniu operacji gospodarczych

Dowdd ksiggowy spelnia swoja funkcje, jezeli jest:

1) rzetelny, tj. odzwierciedla rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej;
2) kompletny, zawiera cechy okreslone art. 21 ustawy o rachunkowosci;
3) sprawdzony pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalnym,

¢) rachunkowym,
4) pozbawiony niedopuszczalnych poprawek;
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